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Introduktion

| denne manual kan du se, hvordan man opretter et socialt tilbud |
Socialkompas. Har du brug for hjzelp til at oprette en bruger eller et
tilbud, sa felg med her!

Manualen er delt op i kronologisk reekkefglge. Du starter med at se,
hvordan man opretter en bruger, hvorefter du bliver introduceret til,
hvordan du opretter et tilbud. Til slut finder du en tjekliste, som er
vigtige at leegge meaerke til.

Skulle der opsta forvirring, er du altid velkommmen til at kontakte os.
Kontaktoplysningerne star nederst pa siden under afsnittet
‘Afrunding’.

Hvilke tilbud kan oprettes pa Social Kompas?

Socialkompas.dk kan rumme sociale tilbud inden for mange
forskellige kategorier — alt fra idraet og feellesskaber mod ensomhed
til kensidentitet og senioraktiviteter.

Tilbuddene skal som udgangspunkt vaere uvisiterede og forankret i
enten kommunen eller civilsamfundet. Det er pa nuveerende
tidspunkt ikke tilladt for private aktgrer at oprette opslag via
Socialkompas.dk. Bemaerk, at de enkelte lokale Socialkompas kan
have saerlige begraensninger for, hvilke tilbud der vises i deres
lokale version.



02

Forside

socialkompas | findtilbud  Kemmuner«  Omos+  FAQ

2 Logind + Opret tilbud ‘

T

"‘=., Fa cverlfl'llc over aktiviteter, hj=ip og sociale tilbul_r':l idin kommune
A " 1] [

Alle placeringer Find hjmalp til ~ Vanlg aktiviteter = Valg aldersgruppe

Seg via kortet Segivores emner
+ - - ) e
. Familie og formldreskab 24 49y Faxllesskaber 2004
= 1 S &S inkipinge
- Sonping” &1 Hondicap og funktionsnedsmttelse 572 & inegration  «s9
@ QIH Juridiske og ekonomiske udfordringer 222 r;l Kriminalitet ac
@ V Kensidentitet og seksuel orientering 63 a Livgkrise og sociale udfordringer 1323
i@ operRagEn

Nar du kommer ind pa Socialkompas, mgder du forsiden, som ses
ovenfor.

Her finder du:

e @verstivenstre hjgrne (rgd firkant): Her finder du blandt andet ofte
stillede spgrgsmal under FAQ samt vigtig information som
retningslinjer og vejledning under Om os.

e @verstihgjre hjgrne (grgn firkant): Her kan du logge ind, hvis du
allerede har en bruger, eller tilmelde dig og oprette en ny. For at
kunne oprette et tilbud skal du have en bruger. Nar du er logget ind
og gnsker at oprette et tilbud, trykker du pa Opret tilbud.

e Centralt (bla firkant): Her finder du sggefeltet, hvor du kan aendre
kategorierne alt efter, hvad du leder efter. @nsker du kun at finde tilbud
i Roskilde Kommune, kan du aendre kategorien Alle placeringer til den
gnskede kommune.
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Opret en bruger

For det er muligt at oprette et tilbud pa Social Kompas, sa skal man
forst tilmelde sig hvis ikke man har en bruger.
Tryk pa “Log ind” gverst i hgjre hjgrne (Rgd firkant).

s'Qdalknrrpas Findtilbud  Kommuner v Omosv  FAQ + Opret tilbud

Tryk herefter pa Tilmeld dig her (rgd firkant) for at oprette en bruger

pa Socialkomypas.
g

Velkommen tilbage!
Godt at sedigigen.

E-mail

Kodeord Har du glemt kodeordet?
@
Logind ]

Erduikke Onrettel{_ ilméolé éq her




Nu skal du udfylde felterne. Det er vigtigt, at du som minimum
udfylder de felter, der er markeret med * (rgde pile).

Tilmeld dig for at oprette et tilbud

Fa adgang til alle vores funktioner for foreninger og organisationer her.

E-mail *‘/ ‘/

Dit navn *

Kodeord (minimum 8 tegn) * ‘/ Bekraft kodeord * K

= —~
o 2

A/

Hvilken kommune ligger jeres forening/tilbud i?

Placering *

| flere kommuner eller som virtuelle tilbud online

Afslutningsvis saetter du flueben i feltet “Jeg godkender jeres
brugerbetingelser og privatlivspolitik” (rged firkant) og trykker derefter
pa “Opret mig” (grgn firkant).

Husk altid at gemme dine loginoplysninger, sa du nemt kan logge ind
igen.

Deg godkender jeres brugerbetingelser og privatlivspolitik

o Succes! CLOUDFLARE

Privatin « Wilkar

Opret mig
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Opret tilbud

Start med at klikke pa “Opret tilbud” gverst i hgjre hjgrne (rgd firkant).

Ikonet til venstre for “Opret tilbud”-knappen indikerer, at du er logget
ind (bla pil).

\

SQ.G'IBIRDHWS Find tilbud Kommuner Omos FAGQ A Frivilligeenter Roskilde + Oprettilbud

Alle placeringer - Find hjaelp til ~ Vaelg aktiviteter - Vaelg aldersgruppe -

udfyld sa vidt muligt alle felter. Som minimum skal du udfylde de
felter, der er markeret med * (rgde pile).

Er du i tvivl om, hvad der skal std i felterne, finder du en kort
beskrivelse, der forklarer dette (bla firkanter).

Tryk pa ?-ikonet for at laese vejledningen.

Frivilligcenter Roskilde B Logud
B Friviligeenter@roskildedk

ﬂ & Frivilligeenter Roskilde
# Administrator for roskildesocialkompas.dk

B Mine tilbud | & Statistik & Mine indstillinger w Lokaladministrator
3 Opret nyt tilbud
Skal opdateres o
Afventende o
Kladder 1 Husk at gemme dit opslag med jaevne mellemrum under indtastning - og gerne inden du forlader skaermen.
Udlabne 1

Tilbudsinformationer

+ Oprettilbud

@ Tilbuddets navn *

‘,—"'

© Kort beskrivelse *




Nar du er feerdig med at udfylde oplysningerne og gnsker at ggre
tilbuddet synligt, klikker du pa “Ja, aktiver tilbuddet” (bla firkant).
Hvis du ikke gnsker at ggre tilbuddet synligt endnu og vil faerdigggre
det senere, lader du den sta pa “Nej, lad tilbuddet forblive inaktivt”.

Husk at gemme tilbuddet uanset hvad. Klik derfor pa “Gem tilbud” (rgd
firkant).

Skal opslaget vises?

(;) Nej, lad tilbuddet forblive inaktiv/kladde indtil videre

Ja, aktivér tilbuddet nar aktiveringsdato er ndet, og vis det indtil evt. udlebsdato

Aktivfra® Aktiv til
=) 31-07-2025 o)
Hvilken dato skal tilbuddet vises fra? Hvornar skal tilbuddet fjernes fra Socialkompas?
Bemaerk, at tilbuddet bliver ferst synlig pa socialkompas.dk, nar det er blevet godkendt af mindst én administrator. @

Tilbuddet dukker op pa lokalportaler i de enkelte kommuner efterhanden som det bliver godkendt af deres respektive
administratorer.

Ved at gemme opslaget accepterer du retningslinjer for tilbud samt retningslinjer for tilbud i de valgte kommuner @

Gem tilbud
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Huskepunkter ved oprettelse af tilbud

Det er altid vigtigt at udfylde kontaktinformationerne, da det ggr det
nemt at finde frem til jer. Derudover er det vigtigt at opdatere
oplysningerne, hvis den ansvarlige person stopper i posten.



Kontaktinformationer og adresser

Kontaktinformationer er synlige for alle bespgende pé sitet.

Kontaktpersonens navn Kontaktpersonens e-mail
A =

Kontaktpersonens telefon Link til kontaktperson (sikker e-mail, chat mv.)
s \ &

Traeffetid/abningstider
O]

Webside for tilbuddet

&

Det er muligt at tilfgje en geografisk placering for at vise, hvor i
landet jeres forening hgrer til (rgd firkant). Hvis | har flere
placeringer, kan | ogsa tilfgje flere geografiske placeringer. Det er en
stor hjeelp for dem, der leder efter aktiviteter, at kunne se, hvor |
eller jeres aktiviteter befinder sig — isaer for dem, der ikke har bil eller

er gangbesveeret.

Hvor befinder jeres tilbud sig henne? *
Online i hele landet

Dit tilbud vil blive vist pa alle lokale portaler. Hvis dit online tilbud ikke er landsdaekkende, vaelg venligst “Online pa bestemte adresser/
i bestemt kommuner”og angiv de rette placeringer.

(® Pa bestemte adresser /i bestemte kommuner

Angiv den adresse, som jeres tilbud befinder sig pa. Hvis jeres tilbud er tilgangelig i hele kommunen, men uden en bestemt adresse, sa
vaelg placeringen “Vores tilbud har ingen fast adresse /er online i hele kemmunen” nedenunder.

+ Tilfej geografisk placering
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Oversigt

Har du brug for et overblik over dine tilbud, kan du finde det |
menuen til venstre pa siden. Her kan du blandt andet se foreningens
aktive tilbud (rgd firkant).

Efter nogle maneder modtager du en notifikation om, at dine tilbud
skal opdateres. Dette er vigtigt for at sikre, at alle informationer er
korrekte. Skal et tilbud opdateres, vil det blive vist under “Skal
opdateres” (grgn firkant).

Har du gemt et tilbud, som mangler at blive faerdiggjort, vil det veere
synligt under “Kladder” (bla firkant).

Frivilligeanter Roskilde E
£ Friviligcanter@roskilde.dl

{} 4] Friviliigcenter Roskilde
dr ADMERIErAtor o7 oekiloe s0CIaIkoMpas. dk

| B Mine tilbud & Statistik & Mine indstillinger * Lokaladministratar

| 3 | Opret nyt tilbud

| & Skal opdateres [ |

@ Atventende

- I Husk at gemmie dit opslag med javne mellemrum under indtastning - og gemae inden du forlader skarmen.

I O Kladder

& Udlebne

Tilbudsinformationer
| 4+ Opret tbud |

@ Tilbuddets navn *

07
Afrunding

Har du spgrgsmal til Socialkompas er du velkommen til at kontakte
Frivilligcenter Roskilde.

E-mail: faellesskaber@roskilde.dk

TIf: 2116 90 26
Manualen er konstrueret af:

Sabrina Bibi
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